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1. Forbered en Excel-fil med de informationer du vil impor-
tere til dine mærkninger. Sørg for at filen kun indeholder 
tekst. 
Log på din konto. Fra startsiden klikker du på det mate-
riale, du vil arbejde med. Inde i værktøjet klikker du på 
”EXCEL-IMPORT”.

2. Klik nu på ”VÆLG ARKIV”. 
Hent din Excel-fil fra din computer og klik på ”UPLOAD”. Nu 
kommer du til næste trin.

3. I dette trin vælger du, hvilke søjler i Excel-filen der skal bru-
ges til hvad. F. eks. kan du vælge, at den første række tekst på 
skiltet skal indholde informationen i søjle B. 
Du kan også bruge en række til at angive antal kopier af hvert 
skilt. Den information der bliver brugt, markeres i hvid og lilla. 
De søjler der ikke bliver brugt, markeres som grå. Når du har 
foretaget dine valg, klikker du på ”NÆSTE”.

4.Nu skal du udforme dine mærkninger. Vælg materiale, form, 
huller m.m. Du skal også vælge, hvis teksten skal tilpasses skil-
tets størrelse, eller hvis skiltets størrelse skal tilpasses teksten. 
Når du er klar, klikker du på ”IMPORT FÆRDIG”. 
Hvis det ikke lykkes, kan det være at din tekst er for stor. Prøv 
så at lave din tekst mindre, eller vælg at automatisk tilpasse 
teksten til skiltets størrelse.

Excel-import til skilte med kun tekst
Skal du bruge mange mærkninger med forskellig tekst på? Til det formål har vi vores smarte Excel-import. Her forklarer 
vi først hvordan du bruger Excel-import til enkle skilte med kun tekst. Efter følger en vejledning, til hvordan du bruger 
Excel-import til mere avancerede skilte.

Excel-import 

5. Kontroller, at dine mærkninger har importerets korrekt. 
Du kan også redigere i dem. Du kan nu gemme og bestille 
dine mærkninger som sædvanlig.
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1. Log på din konto. Fra startsiden klikker du på det ma-
teriale, du vil arbejde med. Inde i værktøjet klikker du på 
”EXCEL-IMPORT”

2. Til forskel fra den første Excel-import, klikker du nu på 
”HENT SKABELON”. Nu åbner et menu, hvor du kan se dine 
skabeloner. I nedre venstre hjørne af hvert skabelon, kan du 
se en lille Excel-ikon. Klik på dette ikon. 
Nu vil din computer downloade en Excel-fil, der tilsvarer 
skabelonen. Hvert skabelon har sin egen Excel-fil, så du kan 
ikke bruge samme fil til forskellige skabeloner. 
Du kan også bruge SkiltDirects færdige skabeloner.

3. Nu finder du og åbner den hentede Excel-fil på din compu-
ter. Den har et navn, der starter med “ssa-import”. 
På den første linje står skiltets egen kode – den skal du ikke 
bruge til noget. Under kolonne A justerer du antallet af hvert 
enkelt skilt. Hvis du kun skal have ét af hvert, putter du “1” i 
kolonnen. I efterfølgende kolonner har vi de forskellige tekst-
felter. Her kan du kopiere, tilføje og redigere i teksten. Når du 
er færdig med dine skilte, gemmer du filen og går tilbage til 
onlineværktøjet.

4. Tilbage i onlineværktøjet klikker du igen på “EXCEL-IM-
PORT”. Klik efterfølgende på “VÆLG ARKIV” og hent din nye, 
redigerede Excel-fil. 
Klik på “UPLOAD”. Nu skal du se et billede af dit skilt. Sluttelig 
klikker du på “IMPORT FÆRDIG”.

Excel-import til skilte med billeder og grafik
Hvis du ønsker at lave skilte med grafiske elementer eller billeder, skal du bruge en anden type af Excel-import. Til denne 
import skal du først bruge vores værktøj, til at udforme en skabelon af dit skilt. Skabelonen gemmer du på din konto.
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5. Nu er vi igen tilbage i værktøjet. Nederst kan du se alle de 
skilte, der er importeret, og hvor mange kopier der er af hvert 
skilt. Gå igennem dine skilte og kontroller, at alt er korrekt. 
Nu kan du gemme dit projekt og bestille som sædvanlig.


